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Anmeldung zur Fortbildungsprüfung 
Geprüfte(r) Fachfrau/Fachmann für kaufmännische Betriebsführung 
nach der Handwerksordnung 
 

Bitte in Blockschrift ausfüllen und im Original abgeben  

 

Angaben zur Person 
 

 

 
Frau / Herr - Name 

  

 
Vorname 

 

 
Straße / Hausnummer 

 
 
 

 

 
Postleitzahl / Wohnort 

 

 
Telefon / Mobilnummer 

  

 
E-Mail 

 

 
Geburtsdatum /-ort 

 
 

 

 
Staatsangehörigkeit 

   

Ich melde mich zur  ersten Prüfung 
(bitte ankreuzen)  ersten Wiederholungsprüfung Bitte den letzten Prüfungs- 
  zweiten Wiederholungsprüfung  bescheid beifügen. 
 
gemäß § 3 Abs 2 und § 9 (Wahlpflichthandlungsbereich „Buchhaltung im Handwerksbetrieb unter 
Einsatz branchenüblicher Software umsetzen) der Prüfungsverordnung Fortbildungsabschluss 
kaufmännische Betriebsführung HwO (PrüVOFortkfmBf) an. 
 

Folgende Unterlagen habe ich dem Antrag auf Zulassung beigefügt 

 Personalausweis (einfache Kopie) 

 weitere Unterlagen für die Zulassung zur Prüfung (gem. § 2 PrüVOFortkfmBf) 

 
Ich bereite mich vor in einem 
 
 Tageskurs   Abendkurs    Wochenendkurs  ohne schulische Maßnahme 
 
Name der Schulungsstätte:    

      
Kurs  von:  bis:   

      
Gewünschter Prüfungstermin:      

 
 Die Prüfungsgebühren werden von meiner Firma bezahlt. Eine Übernahmeerklärung ist beigefügt.  

Ohne Übernahmeerklärung wird der Gebührenbescheid automatisch an Sie gesendet. 

Mir ist bekannt, dass mit der Anmeldung zur Prüfung die Prüfungsgebühren fällig werden. Diese richten sich nach der aktuellen 

Gebührenordnung der Handwerkskammer Hamburg. Darüber hinaus nehme ich zu Kenntnis, dass für die Bereitstellung von z.B. 

Werkstätten und / oder Material für die Prüfung weitere Kosten anfallen können. 

Hinweis: Bei Zurücknahme von Anträgen in Prüfungsverfahren ist bei Rücktritt vor Beginn einer Prüfung 20 % der jeweiligen 

Prüfungsgebühr zu zahlen; wird die Prüfung im laufenden Prüfungsverfahren aus wichtigem Grund abgebrochen, ist die Gebühr nach 

erbrachtem Aufwand zu zahlen (siehe gültige Gebührenordnung der Handwerkskammer Hamburg). 

Ich bestätige, den Antrag wahrheitsgemäß ausgefüllt zu haben. Mir ist bewusst, dass bei Unvollständigkeit des Antrags oder der 

einzureichenden Unterlagen der Antrag unbearbeitet zurückgesandt wird. 

 

 

 

 
Ort, Datum 

 
 

 

 
Unterschrift 

 


