Excel Grundlagenseminar

KURSINFO

Sie wollen wissen, wie eine Tabelle angelegt wird oder wie Sie sich mit einer schnell erstellten Kalkulation die Arbeit
erleichtern kdnnen? Wir vermitteln lhnen das nétige Know-how.

Microsoft Office Excel ist ein leistungsstarkes Programm, das Sie beim Analysieren, Freigeben und Verwalten von
Informationen unterstltzt. Sie erlernen Kalkulationstabellen zu formatieren, mit Formeln zu arbeiten und wie Sie in
kiurzester Zeit hervorragende Ergebnisse erzielen kénnen.

THEMENUBERBLICK

e Anlegen einer Tabelle

o Zellformatierung

e Kopf- und FuBzeilen

e Formeln und Bezlge

e Funktionen, der Funktionsassistent

e Bedingungen beschreiben

e Arbeiten mit Arbeitsmappen

e Erstellen von Diagrammen

¢ Individuelle Einstellungen und Anwendungsbeispiele

TERMINE

Tageskurs Zeiten Kosten
22.05.2024 - 23.05.2024 Mi, Do 08.00 - 15.15 Uhr 675 €
04.09.2024 - 05.09.2024 Mi, Do 08.00 - 15.15 Uhr 675 €
27.11.2024 - 28.11.2024 Mi, Do 08.00 - 15.15 Uhr 675 €

WAS NOCH WICHTIG IST

Online-Buchung

Nach Absenden lhrer Kursbuchung erhalten Sie eine Bestatigungsmail mit allen Details lhrer Buchung. Sie buchen
dabei ohne Risiko, denn Sie kénnen innerhalb von 14 Tagen ohne Begriindung lhre Anmeldung widerrufen.

Die Bezahlung des Kurses erfolgt auf Rechnung. Wir senden Ihnen die Rechnung ca. zwei bis vier Wochen vor
Kursbeginn per Post zu.

Seminarort

ELBCAMPUS

Kompetenzzentrum Handwerkskammer Hamburg
Zum Handwerkszentrum 1

21079 Hamburg
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FINANZIELLE FORDERUNG

Weiterbildungsbonus

Der Hamburger Weiterbildungsbonus unterstitzt Hamburger bei der beruflichen Weiterbildung. Wir informieren Sie
gern Uber die Férderbedingungen.

Handwerkskarten-Rabatt

Inhaber einer Handwerkskarte der Handwerkskammer Hamburg und deren Mitarbeiter erhalten 5% Rabatt auf die
Lehrgangskosten, sofern die Buchung und Rechnungsabwicklung tber die Firma erfolgt.

KONTAKT

Rufen Sie uns an, schreiben Sie uns oder vereinbaren Sie einen persénlichen Beratungstermin.
Telefon: 040 35905-777
weiterbildung@elbcampus.de

Beratungszeiten:
Montag - Donnerstag 8.00 - 16.30 Uhr
Freitag 8.00 - 16.00 Uhr
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